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1| Identificar Terreno

Autenticacao

Na pagina inicial do Portal, devera autenticar-se através do Cartao de Cidadao ou da Chave Moével Descricao:

Digital. Em qualquer momento da sua experiéncia na plataforma pode consultar as 'Perguntas Selecione a opcao "AUTENTICACAO.GOV'

para efetuar a autenticacao atraves do
Cartao de Cidadao ou da Chave Movel
Digital. (instrucdes detalhadas disponiveis

Frequentes' ou aceder ao menu'Apoio' para esclarecer as suas duvidas e obter o suporte necessario.

Pergustas Fraguentes 2 apain ()

o) BUPi

BALCAD LIMICD
[ FREDIO

Forma Autenticada

An autenticar-se com o Cartdo de Cidadao ou com a
23 Chave Movel Digital (exclushio para cldadaos
fica despensado de s dirigira um
pos completar o desenho online das

Suas propredacdes

Aceder as suas Propriedades

Para aceder as suas
propriedades, ou localizar urma
nova propriedade tem de entrar
na sua conta

no website do BUPI).

Opgao 1 - Cartao de Cidadao
E necessario o Cartao e um leitor de cartdes com o
respetivo plugin instalado.

Opc¢ao 2 - Chave Movel Digital ativa
e dados de acesso (numero de telemovel associado
e respetivo PIN).

Caso surja alguma questao ao longo da
utilizacao do portal, selecione a opcao
‘Perguntas Frequentes” para o apoiar na
clarificacao.

Caso necessite de suporte mais especifico,
pode ainda aceder a seccao de "Apoio” na
barra superior do portal.



https://bupi.gov.pt/guia-utilizacao-plataforma

SDeuri | @ monc,
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Identificar Terreno

ApOs realizar a autenticacao no portal, tera a opcao de identificar o seu terreno. Para isso, tera que criar Descricao:

um novo processo de RGG eletronica, selecionando a opcao “Identificar Terreno”. 1 Selecione a opcao “Identificar Terreno”

comecar um processo de RGG Eletronica.

Ao longo da navegacao, caso pretenda
aceder a sua area pessoal, selecione a
opcao ‘A minha area”.

Caso pretenda terminar sessao, selecione
a opgao ‘Logout”.

Jo) mm

Ola, Maria Sofia

Escolha a opcao
que corresponde ao que
pretende fazer.

Identificar Terreno
14

0

Consultar Processos
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Pesquisa de matrizes

O primeiro passo da identificacao do seu terreno € a pesquisa de matrizes. Devem ser preenchidos os
campos referentes ao terreno, indicando o Concelho e respetiva Freguesia, 0 numero da Matriz ou
artigo matricial® e a sua natureza (rustica ou urbana) - Pode confirmar estes dados na sua Caderneta

predial™”.

Apos preenchimento, selecione a opgao “Pesquisar” para mostrar os resultados da pesquisa efetuada.

Perguntas Frequentes Iy Apoio @

Pesquisa

Hoje é um excelente dia para pesquisar!
Pesquise as matrizes que pretende usar no novo processo. Preencha os campos necessarios para ®  Nenhuma Matriz Selecionada
um resultado mais preciso.

* Concelho * Freguesia
0 W v Sabe o que é
o numero da matriz
e como o pode obter?
* N° da Matriz * NIF

E 0 numero do prédio na matriz, ou
seja, o numero do predio tal como
ele ¢ identificado nas financas.

Siga estes passos para a obter.

Natureza da matriz

o Rustico O Urbano

Limpar Campos l Pesquisar

Descricao:

1.  Preencha os campos de informacgao do
predio.

Selecione a opcao “Pesquisar”.

Para limpar os campos preenchidos,
selecione a opcao “‘Limpar Campos”.

*A Matriz/artigo matricial € o numero de identificagao
do preédio na Autoridade Tributaria (Finangas).

* A Caderneta Predial € o documento da Autoridade
Tributaria (Finangas) que serve de base para o processo
de RGG no BUPI.
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Pesquisa de matrizes

Apos efetuar a pesquisa, na secgao de resultados da pesquisa, sera devolvida a matriz correspondente Descricao:
aos critérios de pesquisa selecionados. Para consultar o detalhe da matriz selecione o icone da coluna 1 Aoclicar noicone disponivel na coluna
‘Detalhe’, sera possivel consultar mais

Para prosseguir com a criagao do processo, deve ser adicionada pelo menos uma matriz. detalhe da matriz respetiva.

(1} + ".

“Detalhe”, e para adiciona-la ao processo de identificacao do terreno, selecione o icone

Adicione uma ou mais matrizes ao processo
de identificagao do terreno.

Resultado da pesquisa!

Adicione as matrizes pretendidas para avancar. Matrizes encontradas

Nota: Caso seja devolvida mais do que uma matriz na

Detalhe Matriz Area Termos Pesquisados Adicionar pesquisa realizada, significa que o Registo no IRN (Instituto
dos Registos e do Notariado) referente a matriz
@ o 22 100 e + 9 pesquisada contém essas outras matrizes. Devera

considera-las para serem tramitadas em conjunto no

Distrito Aveiro NeArtigo Matricial 1232 mesmo Processo.

Concelho Agueda Natureza Rustico

Freguesia Belazaima do Chao, Castanheira do Area(m2) 100

Vouga e Agadao
Localidade VALE GRANDE

Rua/Lugar do Predio

Codigo Postal

Ne° Matricial Provém 437 Tipo Provém Rustico

Concelho Provém Agueda Localizacao Provém

Freguesia Provém Agadao




1| Identificar Terreno

Pesquisa de matrizes

Na seccao a direita dos critérios de pesquisa (1), pode consultar as matrizes selecionadas que serao
adicionadas ao processo. Para remover matrizes previamente selecionadas, basta selecionar o icone
caixote do lixo, junto a matriz respetiva. Caso pretenda adicionar mais matrizes, deve “Limpar campos”
e voltar a pesquisar a matriz pretendida. Uma vez selecionadas as matrizes pretendidas, carregue em
“Avancar” para continuar com o processo de identificagao do terreno.

Pretende eliminar a matriz 123? X

550, Preencha 0s campos necessarios para . o i
SRR SR i $) & Matrees ncliides E obrigatorio ter pelo menos uma matriz selecionada para iniciar o

processo. Deseja prosseguir?

— . NeArtigo Matricial: 147
oncolho roguesia e sk &
Area: 00
Aguoda v Agadao (extinta) v s Cancelar

NeArtigo Matricial: 149
* N° da Matriz * NIF Naturoza: fust [}
Area: 00

Natureza da matriz

© rustico O urbano Sabeoqueé

© numero da matriz
e como o pode obter?

Limpar Campos. Pesquisar Trata-se do n.dojpradio tal como &

identificado nas financas. Caso ndo
saiba o n® da matriz. pode verificar
junto da Autoridade Tributaria.

Resultado da pesquisa!
Adicione as matrizes pretendidas para avangar. Matrizes encontradas Pretende avangar? X

peaihe e L bl —— Apos avangar com a criagéo do processo nédo vai poder alterar as
® w7 0 Rustico  Belazaima do chbc, Castanheira do Vouga e Agadi matrizes. Deseja prosseguir?

Cancelar Avangar

Descricao:

1.

Para remover uma matriz previamente
selecionada, selecione o icone caixote do
lixo junto a matriz respetiva.

Caso so tenha uma matriz selecionada e
pretenda eliminar do processo a ser criado,
sera exibido um alerta para confirmar que
realmente pretende a unica matriz,
selecionando a opgao “Eliminar Matriz".

Para fazer uma nova pesquisa, selecione a
opgao ‘Limpar Campos’, e preencha
novamente os campos de pesquisa.

Para avancar para a criagcao do processo,
selecione a opcao “Avancar’.

Nesse momento sera exibido um alertaa
informar que apos aquela agcao, nao sera
permitido o retorno ao ecra de pesquisa de
novas matrizes.
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Pessoas

Na seccao “Pessoas’, devera identificar o promotor” e representante™ (se aplicavel) do processo.
Se pretende utilizar as mesmas pessoas de um processo anteriormente criado, podera importar esses

dados para 0 novo processo.

Quem sao as pessoas envolvidas no processo?
E fundamental o registo de todos os intervenientes no processo. Preencha os campos e a informaco necessaria de cada um.

e Para utilizar os dados das pessoas de um processo existente. insira o nimero do processo. ° +

Deseja utilizar o processo n°6000695 X

Todos os dados das pessoas serac automaticamente importados.

Voltar Utilizar processo P

S eburi @ o,

Descricao:

Se pretende utilizar as mesmas pessoas de um
processo anteriormente criado:

1. Digite o n.° de um processo ja existente do
qual pretende importar os dados das

pessoas e selecione o icone “+",

Apos a exibicao do pop-up, devera
selecionar a opgao “Utilizar processo”.

Os dados das pessoas serao preenchidos
automaticamente com os dados importados do

processo identificado.

‘No BUPI, a pessoa que pode identificar os terreno(s) € o
Promotor.

“"No BUPI, a pessoa que esta arepresentar alguém, um
proprietario, um cénjuge ou uma pessoa coletiva e o
representante
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Pessoas

Na seccao das Pessoas, devera identificar o titular (em principio, o proprietario ou dono do terreno) e
representante (caso exista) do processo. Caso esteja a identificar um representante do titular, deve ser

indicado o tipo de representante. No caso de “Advogado”, “Solicitador” ou “Notario”, € obrigatorio o
preenchimento do campo “Cédula Profissional”.

Quem séo as pessoas envolvidas no processo?
E fundamental o registo de tedos os intervenientes no processo. Preencha os campos e a informagao necessaria de cada um.

e Para utilizar os dados das pessoas de um processo existente, insira o nimero do processo. +

Promotor da RGG

Por favor adicione os dados do promotor

Esta a representar o proprietario/Interessado? @ o

O sm (O Nao

* Tipo de representante o * Cédula Profissional e

Notario v

Descricao:

1.

Indique se esta ou nao a representar o
proprietario/ interessado.

Em caso afirmativo, selecione o tipo de
representante.

Caso o tipo de representante seja
*Advogado”, “Solicitador” ou “Notario”, €
obrigatoria a identificagao da Cédula

Profissional.
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Pessoas

E necessario indicar se o representado é o titular inscrito na matriz e se o processo corresponde a uma Descricao:
heranca. Caso nao seja o titular inscrito na matriz e o processo corresponda a uma heranga, devera 1 Indique se o representado é o titular inscrito
indicar o NIF (Numero de Identificacao Fiscal) dessa mesma heranga. Caso contrario, devera avangar na matriz.
COM O Processo. . L.
. Emcaso negativo, indique se o processo
corresponde a uma heranca.
O representado & o titular inscrito na matriz? @ . Em caso afirmativo, preencha o NIF da
() Sim O Nec © MSRITEE!

Este processo corresponde a uma heranca?

0O sim () Nao o
NIF Heranca
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Pessoas

Caso exista um representante, € necessario preencher os seus dados. Todos os dados sao obrigatorios, Descricao:
com excecao do Telefone. Uma vez preenchidos os dados, selecione o botao “Adicionar”. 1 Preencha todos os campos obrigatorios
Caso pretenda apagar todos os campos de identificacao, selecione a opgao “Limpar Campos”. (indicados com “ ") e 0s opcionais, caso
pretenda.
" Documento de identificacio " N° de identificacio " Pais
i o B . Selecione a opgao “Adicionar”, para
Cartao de Cidadao x v 1010101C PORTUGAL xowv 0 g
o adicionar o representante ao processo.
* Nome * NIE/NIPC Caso pretenda, pode selecionar a opcao
) . ‘Limpar Campos” para limpar todos os
- o campos de identificacao.
* Morada
" Pais * Codigo postal * Localidade postal
PORTUGAL x v D000-00C Escreva a sua localidade
Telefone * Email
Limpar campos
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Pessoas

Apos adicionar os dados do representante, devera identificar o representado, preenchendo todos os Descrigao:

campos obrigatorios. Uma vez preenchidos os dados, selecione o botao “Adicionar”. 1 Preencha todos os campos obrigatorios
Caso pretenda apagar todos os campos de identificacao, selecione a opgao “Limpar Campos”. (indicados com “ ") e 0s opcionais, caso

Representado @ o

* Documento de identificacdo

Cartao de Cidadao

* Nome

* Morada

* Pais

PORTUGAL

* Telefone

* N° de identificacio

* Cédigo postal

* Email

Dados de contacto (apenas obrigatério preencher um dos campos)

* Pais

PORTUGAL

* NIF/NIPC

* Localidade postal

Limpar campos

pretenda.

Selecione a opcao “Adicionar”, para
adicionar o representado ao processo.

Caso pretenda, pode selecionar a opcao
‘Limpar Campos” para limpar todos os
campos de identificacao.
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Pessoas

Caso existam outros proprietarios do(s) predio(s), deverao ser identificados enquanto “Comproprietarios’. Descricao:
1.  Caso existam comproprietarios, selecione a

Comproprietarios opgéo “Sim".

" Existem comproprietarios? @

O s e O e Preencha os campos de informagao
obrigatorios com a informacao sobre todos
0S comproprietarios.

Documento de identificacao N° de identificacao * Pais

Cartao de Cidadao xow 1010101C PORTUGAL X v Sel'eC|0ne a Op(;ao AdICIOI’\ar » Cas0

pretenda adicionar o comproprietario. Pode
selecionar a opcao “Limpar Campos’, para

" Nome " NIF/NIPC eliminar a informacao digitada, antes de
S adicionar outros intervenientes.

Morada

* Pais Codigo postal Localidade postal
PORTUGAL ® o D000-00C Escreva a sua localidade

* Telefone * Email

Dados de contacto (apenas cbrigatério preencher um dos campos)

Limpar campos ‘
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Pessoas

Pode tambem indicar um contacto alternativo para o processo, indicando qual a razao pela qual Descrigao:

pretende indicar o mesmo, e inserindo a mformagao necessaria. Se pretender deixar um contacto

alternativo, selecione a opcao “Sim”.

Contacto alternativo Indique, opcionalmente, qual a razdo para

* Existe algum contacto alternativo? adicao de um contacto alternativo.
Sim Nao ‘ = ] 2 .
O O Preencha a informacao obrigatoria relativa
ao contacto alternativo que adicionou (a
Indique a razao pela qual pretende indicar um contacto alternativo relagéo/ parentesco é opcional).
s : Selecione a opcao “Adicionar”, para
adicionar o contacto alternativo.
%
* Nome * Relagdo / Parentesco
Escre = ne ex: F
* Telefone * Email

Escreva o seu n® de telefone Escreva o seu em

Dados de contacto (apenas cbrigatério preencher um dos campos)

Limpar Campos
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Pessoas

Apos submeter todos os intervenientes, podera visualizar os intervenientes no topo do ecra, Descricao:

identificados pelo “nome’, “n°® de identificacao” e “qualidade”. Tera tambem a opcao de editar os varios Caso pretenda alterar alguma informacao

intervenientes, e eliminar os intervenientes com a qualidade de comproprietario e contactos alternativo. de um interveniente, selecione o icone
‘lapis”. Uma vez alterados os dados
necessarios, devera selecionar a opcao
“Concluir Edicao”.

Nome N® de Identificagao Qualidade
_ Caso pretenda eliminar um comproprietario
Maria 10101010 Promotor ~ Representante ya ° . ;
e/ ou contacto alternativo, devera
selecionar o icone “caixote do lixo". Na
Jozo 10101010 Titular  Representado a

mensagem de confirmacao devera
‘Confirmar” a eliminagao do interveniente,
Jose 10101010 Comproprietario Ll - ou “Cancelar”, para manter o interveniente
NO Processo.

Carlos Desconhecido Contacto Alternativo ra [ ]

Assim que confirmar que indicou todos os

intervenientes do processo, seleciona a opgao
‘Avancar”, para avancar para o proxima etapa do
Processo.
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Prédios

Na etapa “Predios”, caso exista um representante, devera submeter um ou mais documentos que Descricao:

concedam a legitimidade ao representante, como uma procuracao, autorizacao de Representacao ou B T LI =c o documento da
“Procuracao”, dentro do formato requerido.
Podera opcionalmente, submeter a
‘Autorizacao de Representacao’, ou
‘Outros” documentos.

outros documentos, para dar seguimento a criacao do processo.

Representantes

B oo

Insira documentos do representante

" Procuracao a ] Outros

Carregar T, Carregar T,

Autorizacdo de Representacdo (7]

Carregar T,
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Predios

Caso possua documentos que comprovem o titulo de propriedade, deve anexar as cadernetas prediais
de cada prédio incluido no processo, e os documentos que comprovem o titulo de propriedade, como
uma escritura, habilitacao de herdeiros ou decisao judicial, para cada prédio identificado.

Prédios

B Matriz 763 -

Urbano - Agueda e Borralha

O Com titulos de propriedade @ o

O Sem titulos de propriedade @

* caderneta Predial e (7] Outros

Carregar 1,
@ Caderneta-763.pdf [ ]
Titulos [2]

Carregar T,

Sabe o nome dos titulares anteriores referentes a esta matriz? @ e

Descricao:

1.

Selecione a opcao “Com titulos de
propriedade”.

Submeta, dentro dos formatos requeridos,
o documento da “Caderneta Predial’.
Podera ainda submeter o documento que
comprova o direito de propriedade (em
“Titulos”, ou “Outros” documentos).

Caso saiba, deve indicar o nome dos
titulares anteriores, referentes a matriz que
digitou. Digite o nome do antigo titular, e
selecione o icone “+" para adicionar.
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Caso nao possua documentos que comprovem o titulo de propriedade, deve submeter a Caderneta Descricao:

Predial. A declaracao de legitimidade para RGG torna-se obrigatoria nos casos em que o promotor nao 1. Selecione a opcao “Sem titulos de
e o titular inscrito na matriz, e 0 processo nao corresponde a uma herancga. propriedade”.

Submeta, dentro dos formatos requeridos,
o documento da “Caderneta Predial’ e a
‘Declaracao de legitimidade para RGG",

B Matriz763 - caso seja requisitada. Caso pretenda
eliminar documentos anexados, basta
selecionar o icone vermelho, e 0 anexo sera

Prédios

Urbano - Agueda e Borralha

removido.
O Com titulos de propriedade @
O semtitulos de propriedade @ 0 . Para descarregar o documento anexado
i e basta selecionar o nome do documento e o
Caderneta Predial (2] * Declaragde de legitimidade para RGG (2] )
mesmo sera descarregado
automaticamente.
Carregar %,

@ Cacemeta T30t ° i e . Caso saiba, deve indicar o nome dos
titulares anteriores, referentes a matriz que
digitou. Digite o nome do antigo titular, e de

Formulario de Justificacio @] Outros . . . won
seguida, selecione o icone “+".

Carregar T, Carregar T,

Sabe o nome dos titulares anteriores referentes a esta matriz? @ e
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Georreferenciar

Para facilitar o processo de georreferenciagcao (esbogco/Desenho dos terrenos) no BUPI, estao disponiveis no portal duas opcdes. desenhar um poligono*
ou importar um ficheiro (.kml ou shapefile) com a informacao sobre as limites ou coordenadas do mesmo - pode ser um levantamento topografico ou obtido
atraves da App maovel do BUPI.

Georreferenmar Georreferenmar
Para gt raliessme e o e podgns alwavin B deisrho, margue dirslamamile e nape s seszedbes Duicrighn: Para geecrraliessme e o e podgoes aloavin i imporkacdo & um Pckein, zode imporbb-lo diretame e Duicrighn:
limibeuivirties (o misine 1) @ submels o deu disemho. . 4 & L - nm formabol Shapefile ou KML. . 4 & “Tmprtar Pacela®.
1. Selechone o loonm do ldpn. I Visualite & poligons |mporbisdn. Poderk fader
£l | ki Lk, P ki i, hre Larrm b Ro
L Mdrcie Ss v Lt Nrins a0 rde e [e—r
sermprkin § gorrelrs tr plpms e
o prmta ks pacrridaranciar. 1 Subrab o paligens, carmigands ne loon
Sl o pollgene, Carigandh g o il
L] CYTh L o o Hirtac Park pasar Um Tichisro di dinliieahs do
9 , proche wb i 1Ba 7 & App BUM dbposkal gara
B il lardrval.
[} L ]
o s rania dotathe sobee o fanckoraman da sl b darn, g coavadinr o manea 43 sl Bador dosts drarenis

O poligono € o desenho da forma do terreno com indicacao de todos os limites. 19
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Georreferenciar

Para georreferenciar o seu poligono atraves do desenho, marque diretamente no mapa os respetivos Descricao:

limites/vértices (ho minimo 3) e submeta o seu desenho. Selecione o menu "Desenho”

Selecione o icone do apis.

. Marque os vértices do terreno no mapa que
Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar. . . .

Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa COI’I'eSpOﬂda m a geom etl’la dO pO[I gOﬂ O

‘ que pretende georreferenciar.

Perimetro

181m
Area desenhada

5149365 m2

Submeta o poligono, carregando no icone
v

‘ < Voltar

Nota: Para mais detalhe sobre o funcionamento do visualizador, pode consultar o manual do utilizador desta ferramenta.
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Georreferenciar

Para georreferenciar o seu poligono atraves da importagcao de um ficheiro, pode importa-lo diretamente
nos formatos Shapefile ou KML.

Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar.
Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa

Desenho

Perimetro

181m
Area desenhada

5149365 m2

‘ < Voltar

J@EBUF’[ P E

Descricao:
1.  Selecione o menu "Importar Parcela”.

2. Visualize o poligono importado. Podera
fazer os ajustes necessarios diretamente no
visualizador.

Submeta o poligono, carregando no icone
v

Nota: Para gerar um ficheiro de identificacao do
poligono, pode utilizar a App BUPI disponivel
para o seu telemovel.
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Georreferenciar

Descricao:

ApOs clicar no icone de submissao, devera confirmar que pretende submeter o poligono, e de seguida

avangar com o processo. Caso pretenda continuar a edicao do poligono, podera cancelar a submissao. 1 Para confirmar a submissio. selecione a
opgao “Submeter” no pop-up de
confirmacao. Caso pretenda continuar a
edicao do poligono, selecione a opgao
‘Cancelar”.

Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar.
Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa.

Carregue em “Avancar” para avangar com o
processo.

Submeter RGG

Deseja proceder a submissio da RGG ?

e @

‘ < Voltar
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Submissao

O ultimo passo sera confirmar que todos os dados relativos ao prédio se encontram corretamente Descrigao:
identificados. Se necessario, podera optar pela edicao da informacao previamente disponibilizada, . Caso pretenda consultar os detalhes de
carregando no botao “Editar” em cada uma das seccoes. cada separador do processo, clique no

icone disponivel na coluna “Ver mais”.

Se pretender editar alguma da informacao,

Passo final! Temos toda a informacao, s6 falta verificar e submeter. devera selecionar ao pgéo ‘Editar”, e sera
Verifique toda a informagéo do processo. Se estiver tudo bem, s6 tem de gerar o Termo de Responsabilidade, assinar e submeter. . N
reencaminhado para o respetivo separador.
M Neprocesso: 6001150 O Estedor (9 RGGERIGHeaem sieaics Pode descarregar a documentagao
Ne descricao: Nao encontrada no Registo Matrizes: 12 - Rustico anexada Cl_ica ndo em Ci ma do nome do
'
ficheiro.
Matrizes
Ne Artigo Matricial Natureza Concelho Freguesia Ver mais 0
12 Rustico Alcobaga Pataias & Martinganca @
Pessoas Editar
Nome Ne° Identificacdo Qualidade Documentacéo Ver mais
abca 123456789 Promotor  Titular @
joana 12234567 Comproprictario @
Prédio Editar #*
N® Matriz Freguesia Titulo de propriedade Documentagao
12 Pataias e Martinganca sem Caderneta-12.pdf 4, e




1| Identificar Terreno

Submissao

Na seccao da Representacao Grafica Georreferenciada, podera editar o poligono identificado, e deixar

alguma nota ao Tecnico Habilitado.

Representacao Grafica Georreferenciada

Editar /'

o EEFFELICA
D eBUPi PORTUGUIERA

Descricao:

1.  Selecione a opcao “Editar” e sera
redirecionado para o separador
‘Georreferenciar” para efetuar as alteracoes.

2. Podera deixar uma nota ao Tecnico
Habilitado, relativamente a sua RGG
Eletronica (campo opcional).
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Submissao

Para finalizar o processo de RGG Eletroénica, devera descarregar, assinar e submeter o termo de
responsabilidade’. Devera também marcar a caixa de verificagao, confirmando a veracidade dos dados
que submeteu. Ao carregar em “Finalizar”, o processo é submetido para analise do técnico habilitado.
O processo so estara finalizado, apos validacao por parte do téecnico habilitado.

Tudo pronto para finalizar?

Se toda informacé&o estiver correta, s6 tem de gerar o Termo de Responsabilidade, assinar e submeté-lo novamente.
Depois, finalize e o processo estara submetido!

Descarregar Termo 0 n Termo Carregado n i
4Mb = 4Mb o

Declaro sob a minha responsabilidade. na qualidade de promotor e para efeitos do n° 2 do artigo 3 do Decreto Regulamentar n” 9-A/2017. de 3 de
novembro, na redac&o atual que os dados relativos a delimitacdo do poligone constante da representaco grafica georreferenciada do prédio a que e
° corresponde o presente processo, esta de acordo com descrigdo matricial ou registo

"O Termo de Responsabilidade € o documento em que se declara responsavel pelo processo.

J©) eBupi @

Descricao:

Selecione o icone para descarregar o
documento.

Assine conforme Cartao de Cidadao e/ou
atraves das seguintes opgoes.

- Assinatura feita a mao pelo proprio;

- Assinatura digital com CC ou CMD.

Selecione o icone para carregar o Termo,
previamente assinado, na plataforma.

Se necessario, pode eliminar o documento
carregado na plataforma, selecionando o
icone vermelho e confirmado a sua opcao.

Marque a caixa de verificacao para declarar
a sua responsabilidade sobre a veracidade
dos dados que submeteu.

Selecione a opcao “Finalizar’, para
submeter o seu processo.

O processo ira ser agora submetido a um
tecnico habilitado para que a RGG
Eletronica seja validada.
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2| Consultar Processos

Consulta de processos

ApOs realizar a autenticacao no portal, podera consultar os seus processos no Portal do BUP;, Descrigao:

acompanhando o seu estado, sejam eles provenientes de uma RGG Eletronica, ou de uma RGG feita num 1 Selecione a opcao “Consultar Processos’

balcao BUP.. para consultar os seus processos existentes
e respetivo detalhe.

Ol4a, Maria Sofia

Escolha a opcao
que corresponde ao que
pretende fazer.

ﬁv

Identificar Terreno
nicie um processo para identificar e
orreferenciar um novo terreno.

14

O o

Consultar Processos
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2| Consultar Processos

Consulta de processos

Para identificar os processos pretendidos, devera preencher um ou mais campos de filtros com as Descricao:

informacdes dos processos que pretende consultar. 1 Preencha os campos necessarios (um ou
mais) com informacgoes sobre o(s)
processo(s) que pretende consultar.

ApOs preencher os campos pretendidos,

Filtrar processos selecione a opgao “Pesquisar”, para
Utilize os filtros para um resultado mais preciso. visualizar a lista de processos que
correspondem aos critérios de pesquisa
N° do processo e Tipo de processo Data de Entrada SeLeCIO r\adOS.
ex: 123456 Selecione Uma oncao - dd/mm/aaaa @) . Caso pretenda fazer uma nova pesquisa,
' selecione a opgao “‘Limpar Campos’, e
repita os passos anteriores.
Titular/Promotor Estado da RGG Estado da RGG Eletrénica
Selecione uma opcao v Selecione uma opgao v Selecione uma opcao v

? Limpar Campos ‘o Pesquisar




2| Consultar Processos

Consulta de processos

Podera encontrar na lista abaixo, os processos que correspondem aos critérios de pesquisa indicados. Descricao:
Caso pretenda, podera consultar o detalhe de um processo, e ainda apagar, cancelar ou exportar o

1.  Na lista de resultados pode consultar

poligono do processo respetivo. alguma informacao sobre os processos
encontrados pelos critérios de pesquisa
indicados (n° de processo, tipo de RGG,

Os meus processos data de entrada, titular/ promotor e estado
437 processos encontrados o da RGG).
o [ \ Q . Caso pretenda consultar mais informacoes
Consulta N° Processo - Tipo = Data de entrada ~ Titular/Promotor ~ Estado ~ Edicao sobre um processo, carregue sobre o
processo em questao, para ser
@ 6000623 Ef}? ) 02/12/2024 Promotor ® Aguarda validacéo Q reencamlnhado para a paglna de sintese dO
etrenica processo.

@ 60006272 RGG . 02/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica sem conformidade : Caso,pretenda clREigkL Ca.ncel'ar o exportar

Eletronica o poligono de um determinado processo,
selecione o icone respetivo, na coluna

(& 6000621 RGG - 02/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica em execugdo [} Ed|(_;ao .
Eletronica

® RGG » . _

6000620 . 02/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica em execucao ] ] _ . .
Eletronica Nota: Caso o cidadao autenticado seja um
representante, s6 conseguira visualizar 0 processo

® 000519 RGG 05/15/5004 oo e ) _ ate que este seja validado pelo Técnico Habilitado.

Eletronica romoter ¢ remEetonEm e eecie — Apos esta validagao, o processo apenas ficara
disponivel para o representado.

@ 6000618 RGG . 02/12/2024 Promotor ® RGG Fletronica em execugao B

Eletronica




2| Consultar Processos

Consulta de processos

ApOs selecionar um processo para consulta, sera encaminhado para a pagina “Sintese do processo’, Descricao:
onde podera consultar a informacao relativa ao mesmo. Nos processos cancelados (ou recusados por 1

Ao navegar pela pagina de “Sintese do
Tecnicos Habilitados), sera possivel consultar o motivo da recusa/cancelamento. Caso o processo esteja processo’, podera visualizar os dados e a
documentacao associada ao processo.

em execucao, sera redirecionado para 0 processo em Curso.

Para os processos ho estado “Cancelado

Sintese do processo o Técnico’, "Cancelado Cidadao” € indicado o
O processo foi cancelado. pelo gue so pode consultar os dados do processo. mOtiVO da recusa ou mOtiVO de
cancelamento.
[M  Ne°processo: 6001108 [*] Estado:
N° descrigo: 881 Matrizes: 12 - Urbano Nota: Caso a RGG eletronica seja recusada pelo
Morada: Desconhecida Area: Desconhecida

Localidade. ALDEDRIZ tecnlqo habilitado, sera enviada uma nptlﬂcaNan via
Freguesia: Coz, Alpedriz e Montes e-mail para o promotor proceder a retificacao do
processo, num prazo de 20 dias uteis. Caso a
retificacao nao seja realizada, o processo ficano

estado “Cancelado Técnico".
1* Recusao
Motivo da recusa N&o esta habilitado para fazer esta RGG
Observacoes Teste de recusar
2% Recusa
Motivo da recusa A documentacéo néo esta de acordo

Observacoes 2° teste de recusar
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Eliminar/Cancelar uma RGG Eletronica

Para cancelar um processo de RGG Eletréonica ou eliminar um processo RGG Eletréonica em curso, deve Descricao:
selecionar a opcao respetiva na coluna edicao. No caso de cancelamento da RGG Eletronica, deve indicar 1 Na coluna ‘Edicio’, devera selecionar o
o0 motivo do cancelamento. icone de eliminar/ cancelamento do

processo respetivo.

Os meus processos . Caso a RGG Eletronica esteja "'Em
execucao’, podera selecionar a opcao de
eliminar, sendo exibida uma mensagem de
confirmacao. Selecione a opcao “Eliminar

Consulta N° Processo - Tipo ~ Data de entrada ~ Titular/Promotor ~ Estado + Edicao o ) rocesso’, para que O processo Se_ja
eliminado.

437 processos encontrados

@ 6000663 RGG Eletronica 03/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica em execucio [] . . ) ,
Caso a RGG Eletronica esteja finalizada (no

estado “Aguarda Validagao” ou “Aguarda
@ 6000662 RGG Eletronica 03/12/2024 Promotor ® Aguarda validacdo e . P . . .
Segunda Validagao") estara disponivel o
icone de cancelamento do processo.
Nestas situacoes, sera necessario indicar o
motivo do cancelamento e de seguida,
selecionar a opcao “Cancelar processo”.

Pretende eliminar o processo 6000673? X Pretende cancelar o processo 6000662? bd

Se eliminar o processo, ira perder toda a informacgao associada ao Descreva o motivo pelo qual vai cancelar o processo.

mesmo. Deseja prosseguir?

4

- e
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2| Consultar Processos

Exportar uma RGG

Podera tambem exportar os poligonos (hum formato shapefile ou KML), cujo estado seja Descricao:

‘Aguarda Analise”, “Aguarda Registo” ou “Concluido”, atraves da coluna “Edicao”. 1. Na coluna “Edicdo’, devera selecionar a
O icone para descarregar.

Apos a exibicao do pop-up, devera
selecionar o formato do ficheiro para o
qual pretende exportar o poligono
(formato shapefile ou .kml).

Os meus processos

1 processos encontrados

Consulta N° Processo * Tipo ~ Data de entrada ~ Titular/Promotor ~ Estado ~ Edicao
(2) . Selecione a opgao “Exportar”. O ficheiro
@ 6000078 Processo RGG 31/10/2024 Promotor/Titular ® Aguarda Analise & ) I’é descarl’egado automatica mente
para o seu computador.
Qual o formato do ficheiro que pretende exportar? X
O Shapefile
O kML

- N0




Obrigado

@ eBUPI  gumus,

Eabrufurs So sl para o Erpiealio da
Srlowres S Inforrrucl Caclasll Srrplfcasio

eBUPI - Estrutura de
Missao para a Expansao do
Sistema de Informacao
Cadastral

Campus de Justica - HUB Inovacao +351 213 212 484

Alameda dos Oceanos 1341,

Edificio G 1990-083 Lisboa geral@ebupi.mj.gov.pt
ebupi.justica.gov.pt

Praca do Municipio (Ed. do Antigo
Governo Civil) 6000-458 Castelo
Branco

FINANCLADD POR

C&MPETE

Fimancinda pala
Unddo Europsia
S mnraeatonk L



	Manual utilizador - Novo Portal
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33


