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Autenticacao

Na pagina inicial da Plataforma, devera autenticar-se com o Cartao de Cidadao ou com a Chave Movel Descricao:

Digital. Em qualquer momento, podera consultar as “Perguntas Frequentes” ou aceder ao menu 1. Selecione a opcao "AUTENTICACAO.GOV"

“Apoio” para esclarecimentos e suporte. parase autenticar com Cartao de Cidadao ou
com Chave Movel Digital (instrucoes
detalhadas disponiveis no website do BUPI).

Bergurtys Froquenies 2y Apoin ()

o e Opgao 1 - Cartao de Cidadao
. E necessario o Cartao de Cidadao e um leitor de
@ Bﬁ,quu e E —— cartdes com o respetivo plugin instalado.
D0 PREDID cedaer as suas Froprieqades

Opgao 2 - Chave Moével Digital

Necessita da Chave Movel Digital ativa e dos dados de
acesso (numero de telemovel associado e respetivo
PIN).

Fara aceder as suas
propriedades, ou localizar uma
nova propriedade tem de entrar
na sua conta

Forma Autenticada

An autenticar-se com o Cartdo de Cidadao ou com a
23 Chave Movel Digital texclushvo para cldadaos

sortugueses), fica depensado de e dingira um

Caso surja alguma questao durante a
o e e utilizacdo da plataforma, selecione a opcao

P “Perguntas Frequentes”.

Caso necessite de suporte mais especifico,
aceda a seccao “Apoio”, ha barra superior
da plataforma.
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Identificar Terreno

Apos realizar a autenticacao na plataforma, pode iniciar a identificagao do seu terreno. Para isso, crie um Descricao:

processo de RGG eletrodnica, selecionando a opgao “ldentificar Terreno”. 1. Selecione a opcao “Identificar Terreno” para

iniciar um processo de RGG Eletronica.

Durante a havegacao, caso pretenda
aceder a sua area pessoal, selecione a
opcao “A minha area”.

Ola, Maria Sofia

Para terminar sessao, selecione “Logout”.

Escolha a opcao
que corresponde ao que Identificar Terreno
pretende fazer. georeterencarm novo e

Consultar Processos
Consulte os seus processo:
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Pesquisa de matrizes

O primeiro passo para identificar o seu terreno € a pesquisa de matrizes. Preencha os campos referentes
ao terreno, indicando o Concelho e a respetiva Freguesia, o Numero da Matriz (ou artigo matricial®) e a
sua natureza (rustica ou urbana) - Pode confirmar estes dados na Caderneta Predial™.

Apos o preenchimento, selecione “Pesquisar” para visualizar os resultados da pesquisa.

Perguntas Frequentes ) Apoio @

Ok &
e

Pesquisa

Hoje € um excelente dia para pesquisar!
Pesquise as matrizes que pretende usar no novo processo. Preencha os campos necessarios para ®  Nenhuma Matriz Selecionada
um resultado mais preciso

* Concelho * Freguesia
a v v Sabe o que é
o numero da matriz
e como o pode obter?
* N° da Matriz * NIF

E 0 numero do prédio na matriz, ou
seja, o numero do predio tal como
ele é identificado nas financgas.

Natureza da matriz Siga estes passos para a obter.

© rustico () Urbano

e ©o

‘ Limpar Campos Pesquisar

) : REPUBLICA
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Descricao:

1.  Preencha os campos de informacao do
predio.

Selecione a opgao “Pesquisar”.

Para limpar os campos preenchidos,
selecione a opcao ‘Limpar Campos”.

A Matriz/artigo matricial € o niumero de identificagao
do predio na Autoridade Tributaria (Finangas).

" A Caderneta Predial € o documento da Autoridade
Tributaria (Finangas) que serve de base para o processo
de RGG no BUPI.
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Pesquisa de matrizes

Apos efetuar a pesquisa, na seccao de “Resultados da pesquisa!”, sera devolvida a matriz Descricao:

correspondente aos criterios selecionados. Para consultar o detalhe da matriz selecione o icone da 1 Ao clicar no icone disponivel na coluna

coluna “Detalhe”; para adiciona-la ao processo de identificacao do terreno, selecione o icone “+". ‘Detalhe”, pode consultar informagao
Para prosseguir com a criacdo do processo, deve ser adicionada pelo menos uma matriz. adicional da matriz.

Adicione uma ou mais matrizes ao processo

Resulado da pesquisa: de identificacao do terreno.
Adicione as matrizes pretendidas para avancar. Matrizes encontradas

Nota: Caso a pesquisa devolva mais do que uma matriz,

Detalhe Matriz Area Termos Pesquisados Adicionar significa que a descrigao predial (registo) no Instituto dos
Registos e do Notariado (IRN), referente a matriz
°© ° 1232 100 Ristico  VALE GRANDE + e pesquisada, inclui também essas matrizes. Nesse caso,

devera considera-las para tramitagcao conjunta no mesmo

Distrito e NeArtigo Matricial 1232 processo.

Concelho Agueda Natureza Rustico

Freguesia Belazaima do Chao, Castanheira do Area (m2) 100

Vouga e Agadao
Localidade VALE GRANDE

Rua/Lugar do Prédio

Cadigo Postal

N° Matricial Provém 437 Tipo Provém Rustico

Concelho Provém Agueda Localizacao Provém

Freguesia Provém Agadao
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Pesquisa de matrizes

Na seccao a direita dos critérios de pesquisa (1), pode consultar as matrizes selecionadas que serao
adicionadas ao processo. Para remover matrizes previamente selecionadas, basta clicar no icone caixote
do lixo junto a matriz respetiva. Caso pretenda adicionar mais matrizes, deve “Limpar Campos” e realizar
uma nova pesquisa pela matriz pretendida. Uma vez selecionadas as matrizes pretendidas, clique em
“Avancar” para continuar o processo de identificacao do terreno.

Pretende eliminar a matriz 123? X
Hoje é um excelente dia para pesquisar!

Pesquise as

@ pretende usar no Novo Processo. Preencha 0s campos necessarios para ®  2Matrizes incluidas

E obrigatorio ter pelo menos uma matriz selecionada para iniciar o
processo. Deseja prosseguir?

um resultac

NeArtigo Matricial: 147
* Concolho * Froguesia s

Natureza: st .

N°Artigo Matricial: 149
* N° da Matriz * NIF Natureza: fust .
Area

Natureza da matriz

© rustico (O urbano Sabeoque é
o numero da matriz
e como o pode obter?

o Limpar Campos. Pesquisar Trata-se do n° do predio tal como &
identificado nas financas. Caso nao

saiba 0 n° da matriz. pode verificar
junto da Autoridade Tributaria.

Resultado da pesquisa!

Adiclone as matrizes pretendidas para avangar. Matrizes encontradas

Detalhe  Matriz Area Termos Pesquisados Adiclonar

147 50 Rustico  Belazaima do chiio, Castanheira do Vouga e Agadia
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Descricao:

1.

Para remover uma matriz previamente
selecionada, clique no icone do caixote do
lixo junto a matriz respetiva

Caso tenha apenas uma matriz selecionada
e pretenda elimina-la do processo a ser
criado, sera exibido um alerta para
confirmar que pretende eliminar a unica
matriz. Para eliminar a matriz, selecione
“Eliminar Matriz".

Para fazer uma nova pesquisa, selecione a
opgao “Limpar Campos”, e preencha
novamente os campos de pesquisa.

Para avancar para o ecra da pesquisa ao
SIRP, selecione a opcao “Avancar”.
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Pesquisa de descricoes | SIRP

Depois de selecionar a(s) matriz(es) pretendida(s), € efetuada uma consulta ao SIRP (Sistema Integrado do Descrigao:
Registo Predial) para verificar se existem descrigdes associadas as matrizes selecionadas.

1.  Selecione apenas uma descricao por matriz,
caso exista esta informacao.

Perguntas frequentes & Apoio @

up

. Apos selecionar a descricao pretendida,
° selecione o botao “Iniciar’.

. Nesse momento, sera exibido um alerta a
VPara avaﬁgar ccima§eleg§o§necessarioconﬁrmarinfonina(;a? do II?N/SIRP - ) o ) |nformar que' apos a sua Conﬂrmagéo’ néo
Valide & selecione 3 informago correta £ permitids selecionar no maxime, uma descrizo por processo. Case nerhuma descricio seja adequaa 4 matriz selecionads, ndo faga a selecio @ nicie o processo

sera possivel regressar ao ecra de pesquisa
de matrizes.

Matriz 491 - Bouro (Santa Martal. Amares

(. ¥ B . Caso pretenda regressar ao ecra anterior,
Descrigio 1822 @ hfmm;“m Descrigio 1831 @

O

selecione a opgao “Voltar"
Concelho Amares Area - Concelho hrea 300
Freguesia Boura (Santa Maria Localidade Bouro (Santa Marla Freguesia o (Santa M. Localidad Boura (Sanla Marta) - GLD
Morada Ne 152 Morad o descri 1831
Matrizes associadas Matrizes associadas
Matriz6 Matriz 5006
Matriz 6 Matiz 6

Matriz 99999 - Bouro (Santa Marta). Amares

0 m? - Ristica
Sem informacéo encontrada

-~ @ Ox=x

Pretende avancar? X

Apos avancar com a criagcao do processo nao vai poder alterar as
matrizes. Deseja prosseguir?

Cancelar
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Pessoas

Na seccao ‘Pessoas”, devera identificar o promotor” e representante™ (se aplicavel) do processo.
Se pretende utilizar as mesmas pessoas de um processo anteriormente criado, podera importar esses

dados para 0 novo processo.

Quem sao as pessoas envolvidas no processo?
E fundamental o registo de todos os intervenientes no processo. Preencha os campos e a informacio necessaria de cada um.

e Para utilizar os dados das pessoas de um processo existente, insira o numero do processo. o +

Deseja utilizar o processo n°6000695 x

Todos os dados das pessoas seraoc automaticamente importados.

Voltar Utilizar processo ?
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Descricao:

Se pretende utilizar as mesmas pessoas de um
processo anteriormente criado:

1. Digite o n.° de um processo ja existente do
qual pretende importar os dados das

pessoas e selecione o icone “+"

Apos a exibicao do pop-up, devera
selecionar a opcao “Utilizar processo”.

Os dados das pessoas serao preenchidos
automaticamente com a informacao importada
do processo indicado.

"No BUPI, a pessoa que pode identificar o(s) terreno(s) e
o Promotor.

O representante € a pessoa que atua em nome de
outra pessoa (por exemplo, de um proprietario, de um
conjuge ou de uma pessoa coletiva).
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Pessoas

Na seccao das “Pessoas’, devera identificar o titular (em regra, o proprietario do terreno) e o respetivo
representante (caso exista). Caso esteja a identificar um representante do titular, deve ser indicado o
tipo de representante. No caso de “Advogado”, “Solicitador” ou “Notario”, € obrigatorio o preenchimento
do campo “Ceédula Profissional”.

Quem sao as pessoas envolvidas no processo?
E fundamental o registo de todos os intervenientes no processo. Preencha os campes e a informacdo necessaria de cada um [ Processo N° 6005739

[ Estado:

Para utilizar os dados das pessoas de um processo existente. insira © nimero do processo. . -
e : C ® RGG eletronica em execucio

Promotor da RGG D 2 Matrizes incluidas
Por favor adicicne os dados do promotor

' Esta a representar o proprietario/interessado? @ o

~
) N30

O sim () Nao
" Tipo de representante e " Cédula profissional o

Notaria

=] i REPUBLICA
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Descricao:

1.

Indigue se esta, ou nao, a representar o
proprietario/interessado.

Em caso afirmativo, selecione o tipo de
representante.

Caso o tipo de representante seja
*Advogado”, “Solicitador” ou “Notario”, e
obrigatoria a identificacao da Cedula
Profissional.
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Pessoas

E necessario indicar se o representado é o titular inscrito na matriz e se o processo corresponde a uma Descricao:
herancga. Caso nao seja o titular inscrito na matriz e o processo corresponda a uma heranga, devera 1 Indique se o representado ¢ o titular inscrito
indicar o NIF (Numero de Identificacao Fiscal) dessa mesma heranca. Caso contrario, devera avangar na matriz.
COM O Processo. . ..
. Em caso negativo, indique se o processo
corresponde a uma heranca.
O representado é o titular inscrito na matriz? @ . Em caso afirmativo, preencha o NIF da
() Sim O N @ NS

Este processo corresponde a uma heranca?

O sim () Nao 2
NIF Heranca




) : REPUBLICA
D eBUPi PORTUGUESA

1| Identificar Terreno

Pessoas

Caso exista um representante, € necessario preencher os respetivos dados. Todos os campo sao de Descricao:

preenchimento obrigatorio, com excecao do Telefone. Uma vez preenchidos os dados, selecione o botao 1. Preencha todos os campos obrigatérios

“Adicionar”. (indicados com “ ") e, se pretender, os

Caso pretenda apagar todos os campos de identificagao, selecione a opcao “Limpar Campos”. campos opcionais.

0 . BN " N6 e e o Selecione a opgao “Adicionar”, para associar
Documento de identificacao N° de identificacdo Pais
O representante ao processo.
Cartéo de Cidadao xow 1010101 PORTUGAL X v
Caso pretenda, pode selecionar a opgcao
* Nome " NIE/NIPC ‘Limpar Campos‘t para}impar todos os
- ) campos de identificacao.
" Morada
" Pais * Codigo postal * Localidade postal
PORTUGAL ® oW 2000-00C Escre
Telefone * Email
‘ Limpar campos ‘
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Pessoas

Apos inserir os dados do representante, devera identificar o representado, preenchendo todos os Descricao:
L . . A it "
campos obrigatorios. Uma vez preenchidos os dados, selecione o botao “Adicionar”. 1. Preencha todos os campos obrigatdrios
Caso pretenda apagar todos os campos de identificacao, selecione a opcao “Limpar Campos”. (indicados com * ") e 0s opcionais, caso
pretenda.
Representado @ (@ . Selecione a opgao “Adicionar”, para
Por favor adicione os dados de quem estéa a representar adicionar o representado a0 Processo.
' Documento de identificacio " N° de identificacio " Pais : N
- Caso pretenda, pode selecionar a opgcao
Cartao de Cidadao x v | | 1010101C Portugal xowv T m 0
Limpar Campos” para limpar todos os
* Nome * NIF/NIPC campos de identificacao.
" Morada
" Pais " Cédigo postal " Localidade postal
Portugal x o w E
" Telefone " Email
Dados de contacto (apenas obrigatério preencher um dos campos) e e
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Pessoas

Caso existam outros proprietarios do(s) predio(s), deverao ser identificados enquanto “Comproprietarios’.

Comproprietarios

" Existem comproprietarios? @

o Sim e O MNao

Documento de identificacdo N° de identificacao

Cartéo de Cidadao x v 10101010

* Nome

Morada

" Pais Cédigo postal

PORTUGAL x oW DO00-00C

' Telefone * Emaill

Dados de contacto (apenas obrigatério preencher um dos campos)

* Pais

PORTUGAL

" NIF/NIPC

Localidade postal

Limpar campos

=] i REPUBLICA
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Descricao:

1.

Caso existam comproprietarios, selecione a
opgao “Sim".

Preencha os campos obrigatorios com a
informacao de todos os comproprietarios.

Selecione a opgao “Adicionar”, caso
pretenda associar o comproprietario. Pode
selecionar a opcao “Limpar Campos’, para
eliminar a informacgao digitada, antes de
adicionar outros intervenientes.
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Pessoas

Pode também indicar um contacto alternativo para o processo, indicando o motivo e preenchendo os Descricao:

dados necessarios. 1. Se pretender deixar um contacto
alternativo, selecione a opgao “Sim".

Contacto alternativo . Indique qual a razao para adicao de um

* Existe algum contacto alternativo? contacto alternativo (opcional.

Sim Nao 0 0
(o O . Preencha os campos obrigatorios do
contacto alternativo: Nome,
Indique a razdo pela qual pretende indicar um contacto alternativo Relac;éo/Parentesco. Telefone e E-mail.

SeCreNE B e . Selecione a opgao “Adicionar”, para associar
o contacto alternativo.

* Nome * Relagdo / Parentesco

* Telefone * Email

Escreva o seu n® de telefone

Dados de contacto (apenas obrigatério preencher um dos campos)

Limpar Campos
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Pessoas

Apos submeter todos os intervenientes, podera visualiza-los no topo do ecra, identificados pelo “‘nome’, Descricao:

‘n° de identificacao” e “qualidade”. Tera também a opcao de editar os dados dos intervenientes, e 1 Caso pretenda alterar alguma informacao

eliminar os que estao com a qualidade de comproprietarios e contactos alternativos. de um interveniente, selecione o icone
‘lapis”. Uma vez atualizados os dados,
selecione "Concluir Edicao”.

Nome N° de Identificagao Qualidade fd 0
. Caso pretenda eliminar um comproprietario
_ e/ou contacto alternativo, devera
Maria 10101010 Promotor  Representante rd e . , " . . "
selecionar o icone “caixote do lixo". Na

_ mensagem de confirmagao devera
Joso 10101010 ) 4 “Confirmar” a eliminacao do interveniente,
ou “Cancelar’, para manter o interveniente

Jose 10101010 Comproprietario /’ NO Processo.

.
©)

Carlos Desconhecido Contacto Alternativo ;i Assim que confirmar que indicou todos os
intervenientes do processo, selecione a opgao

‘Avancar’, para prosseguir para a etapa seguinte.
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Prédios

Na etapa “Predios”, caso exista um representante, devera submeter um ou mais documentos que Descricao:

comprovem a sua legitimidade (por exemplo, procuragao, ata ou outros). SO depois sera possivel B T N = te 0 documento da
“Procuracao’, no formato requerido.
Opcionalmente, podera submeter “Outros”

documentos.

prosseguir com a criagao do processo.

Representantes

B Joro

Insira documentos do representante

* Procuracio 0 ] Outros

Carregar T, Carregar 1,

Autorizacdo de Representacao 2]

Carregar 1,
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Prédios

Caso possua documentos que comprovem o direito de propriedade, deve anexa-los ao processo, bem
como as respetivas cadernetas prediais de cada predio incluido no processo.
(exemplos de documentos que comprovam o direito de propriedade: escritura publica; habilitacao de

herdeiros; decisao judicial).
Prédios

B Matriz2870

Rustico - Sarnadas de S3o Simao, Oleiros

* Tem documentos relativos a propriedade?

o Com documentos @ Q

O Sem documentos @

* Caderneta predial °

Carregar 1,

Titulos

Carregar 1,

Sabe o nome dos titulares anteriores referentes a esta matriz? @ o

Qutros

Carregar 1,
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Descricao:

1.

Selecione a opgao “Com documentos”
relativos a propriedade.

Submeta, nos formatos requeridos, a
‘Caderneta Predial’. Podera ainda submeter
o documento que comprova o direito de
propriedade (em “Titulos”, ou “Outros”
documentos).

Caso saiba, deve indicar o nome dos
titulares anteriores, associados a matriz
indicada. Digite o nome do antigo titular, e
selecione o icone “+" para adicionar.
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Predios

Caso nao possua documentos que comprovem o titulo de propriedade, deve submeter a Caderneta Descricao:

Predial. 1.  Selecione a opcao “‘Sem documentos'’
relativos a propriedade.

Submeta, nos formatos requeridos, a
Caderneta Predial.

Prédios

B Matriz2870 - .
Caso pretenda eliminar documentos

anexados, basta selecionar o icone

Rustico - Sarnadas de S&c Simdao, Oleiros vermelho - LiXO, € 0 anexo sera removido.
* Tem documentos relativos & propriedade? . Para descarregar (o) documento anexado
(O Com documentos @ selecione o nome do ficheiro e o download
O sem documentos @ Q sera iniciado automaticamente.
. _ . Caso saiba, deve indicar o nome dos
Caderneta predial e 0 Outros i : R .
titulares anteriores, referentes a matriz

indicada. Digite o nome do antigo titular, e

de seguida, selecione o icone “+",

Carregar .1,

@ Caderneta-2870.pdf °

Sabe o nome dos titulares anteriores referentes a esta matriz? @ e
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Georreferenciar

Para facilitar o processo de georreferenciacao (esbo¢o/desenho dos terrenos) no BUPI, estao disponiveis na plataforma duas opcoes: desenhar um
poligono” ou importar um ficheiro (.kml ou shapefile) com a informacao sobre os limites ou coordenadas do mesmo - pode ser um levantamento topografico
ou obtido atraves da App moével do BUPI.

Georreferenciar Georreferenciar
P groceferencar o me pbigone alnrees da Impeetasdo do um chere, pocdke Impacta-lo dirotaments Désericbe
SHECIONS O Mo Desento’ 04 forvaitos Shapwfile ou KL 1 Selecione o menu Mmooty Pacoly’

Shdacnne o iotnw oo W 2 Vi o pobigoes rportada Podend

Ixrme o 3 =i neceernas drel v n-to na
NOQUe 1D MDY 05 VoS c0 kmend que visualizador
definam a geomatria do peligono o
petraleeenciar

3 Suborela ¢ poagona Canegando re icare
"

SULMeta 0 POIQONG. CHMTERENTD 7 1ILOM -
g NOL: Fra gerar Lam ficrmes de identficacho oo
o poligona, pode Utkinar & Aop BLSY disporel
pad 0 %0u lolemdwel

O poligono € o desenho da forma do terreno com indicacao de todos os limites.
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Georreferenciar

Para georreferenciar o seu poligono atraves da ferramenta de desenho, marque diretamente no mapa os Descricao:

respetivos limites/vértices (no minimo 3) e submeta o seu desenho. R e Desenho’

Selecione o icone do lapis.

Marque no mapa os vértices do terreno que

Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar.

Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa. d eﬂ ﬂ e m a g eO m etl’l a dO pO “g O ﬂ O a
| georreferenciar.

Area desenhada
5149365 m2

Submeta o poligono, carregando no icone
A

' < Voltar

Nota: Para mais detalhe sobre o funcionamento do visualizador, pode consultar o manual do utilizador desta ferramenta.
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Georreferenciar

Para georreferenciar o seu poligono atraves da importacao de um ficheiro, pode importa-lo diretamente
nos formatos Shapefile ou KML.

Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar.
Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa.

Desenho

Perimetro
181m

Area desenhada
5149365 m2

' < Voltar
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Descricao:
1.  Selecione o menu "Importar Parcela”.

2. Visualize o poligono importado. Podera
fazer os ajustes necessarios diretamente no
visualizador.

Submeta o poligono, carregando no icone
v

Nota: Para gerar um ficheiro de identificacao do

poligono, pode utilizar a App BUPI disponivel
para o seu telemovel.




=] i REPUBLICA
D eBUE1 PORTUGUESA

1| Identificar Terreno

Georreferenciar

Apos clicar no icone de submissao, devera confirmar que pretende submeter o poligono, e de seguida Descricao:

avancar com o processo. Caso pretenda continuar a edicao do poligono, podera cancelar a submissao. 1. No pop-up de confirmacao, selecione
‘Submeter” para concluir a submissao. Se
pretender continuar a editar o poligono,

selecione “Cancelar”.

Selecione “Avancar” para prosseguir com o
processo.

Onde esta o prédio? Vamos georreferenciar.
Com a ajuda da ferramenta de desenho, vamos identificar o prédio e registar no mapa

Submeter RGG

Deseja proceder 4 submiss3o da RGG ?

e 1 ©

l < Voltar
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Submissao

O ultimo passo sera confirmar que todos os dados relativos ao prédio se encontram corretamente Descricao:

identificados. Se necessario, podera editar a informacao previamente disponibilizada, carregando no 1 Caso pretenda consultar os detalhes de

botao “Editar’ em cada uma das secgoes. cada separador do processo, cligue no
icone disponivel na coluna “Ver mais’.

Se pretender editar alguma da informacao,
selecione “Editar”’, e sera reencaminhado
para o respetivo separador.

[0 Neprocesso: 6005672 [ Estado: e RGGeletronica em execugio

Ne descri¢do: Nao encontrada no registo Matrizes: 2929 - Rustico
Area: Desconhecida

Pode descarregar a documentacao

Matrizes i H
anexada, clicando em cima do nome do
ficheiro.

N° matriz Natureza Concelho Freguesia Ver mais
2929 Rustico Oleiros Samadas de Sao Simao @
Pessoas Editar /°

Nome N¢ identificagdo Qualidade Documentagéo Ver mais
Oscar da Bupi 32134292 Promotor  Titular @
Prédio Editar /*
N° matriz Freguesia Documentos da propriedade Documentagao Conferido
Caderneta-2929.pdf ¥, Nao
2929 Sarnadas de Sao Simdo Sim

Qutros-Lpdf ¥, Néo
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Submissao

Na seccao da “Representacao Grafica Georreferenciada’, podera editar o poligono identificado, e deixar Descricao:

alguma nota ao Tecnico Habilitado. 1 Selecione a opcéo "Editar’ e sera

redirecionado para o separador
Representacao Grafica Georreferenciada ° Editar /' GeorreferenC|ar para efetuar as altel’aC_;OGS.

Podera deixar uma nota ao Téchico
Habilitado, relativamente a sua RGG
Eletronica (campo opcional).

= Tipo de recolha Data de recolha w Area Estado da RGG:

Fotolnterpretacao 21/03/2025 4217m? e Validada Com Reserva

Coordenadas do centroide

o) Oficiais ETRS89 PT-TMOG (M.P): @ Geograficas WGS84 (Lat, Long): @

-93525.87. -25826.38 © 394306, -92194

Notas da RGG Eletronica para o Técnico Habilitado e
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Submissao
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Para finalizar o processo de RGG Eletrénica, devera descarregar, assinar e submeter o termo de Descricao:

responsabilidade’. Devera também marcar a caixa de verificacao, confirmando a veracidade dos dados 1

que submeteu. Ao carregar em “Finalizar”, o processo € submetido para analise do técnico habilitado.
O processo so estara finalizado, apos validacao por parte do tecnico habilitado.

Tudo pronto para finalizar?

Se toda informacdo estiver correta, so tem de gerar o Termo de Responsabilidade, assinar e submeté-lo novamente.
Depois. finalize e o processo estara submetido!

* Descarregar termo 4 Termo carregado B

4
& omb LA |
Declaro sob a minha responsabilidade, na qualidade de promotor e para efeitos do n° 2 do artigo 3 do Decreto Regulamentar n® 9-A/2017. de 3 de novembro, na redacao atual
que os dados relativos a delimitacio do poligono constante da representacao grafica georreferenciada do prédio a que corresponde o presente processo, esta de acordo com

° descricdo matricial ou registo.
Este documento apenas tera validade apos a devida validacéo do processo por um técnico habilitado do BUPI. e

Selecione o icone para descarregar o
documento.

Assine o termo, conforme aplicavel, atraves
de uma das seguintes opgoes:

- Assinatura manuscrita pelo proprio €
conforme Cartao de Cidadao;

- Assinatura digital com Cartao do Cidadao
ou Chave Movel Digital.

Selecione o icone para carregar o Termo,
previamente assinado, na plataforma.

Se necessario, pode eliminar o documento
carregado na plataforma, selecionando o
icone vermelho e confirmado a sua opcao.

Marque a caixa de verificacao para declarar
a sua responsabilidade sobre a veracidade
dos dados que submeteu.

Selecione a opcao “Finalizar”, para
submeter o seu processo.

O processo ira ser agora submetido a um técnico
habilitado para que a RGG Eletronica seja
validada.

‘O Termo de Responsabilidade € o documento em que se declara responsavel pelo processo.
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Consulta de processos

Apos autenticar-se na plataforma, pode consultar e acompanhar o estado dos seus processos
submetidos na plataforma BUPI.

Ola, Maria Sofia

Escolha a opcao
que corresponde ao que
pretende fazer.

4

Identificar Terreno

icie um proc o para identificar ¢
orreferenciar um novo terreno

124

Consultar Processos
Consulte os s

O o

US Processos
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Descricao:

1.  Selecione a opcao “Consultar Processos”
para visualizar as informacdes e detalhes
dos seus processos existentes na
plataforma BUPI.
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Consulta de processos

Para consultar um dos seus processos, preencha um ou mais campos de filtro com a informacao
solicitada.

Filtrar processos

Utilize os filtros para um resultado mais preciso.

N° do processo e Tipo de processo Data de entrada

Titular/Promotor Estado da RGG Estado da RGG eletronica

=] i REPUBLICA
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Descricao:

1.

Preencha os campos necessarios (um ou
mais) com informacdes sobre o(s)
processo(s) que pretende consultar.

ApOs preencher um ou mais campos
solicitados, selecione a opcao “Pesquisar”
para visualizar a lista de processos que
correspondem aos critérios da sua
pesquisa.

Caso pretenda fazer uma nova pesquisa,
selecione a opcao ‘Limpar Campos”, e
repita os passos anteriores.
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Consulta de processos

Podera encontrar na lista abaixo, 0s processos que correspondem aos critérios de pesquisa indicados. Descricao:

Caso pretenda, podera consultar o detalhe de um processo, e ainda apagar, cancelar ou exportar o 1 Na lista de resultados pode consultar

poligono do processo respetivo. alguma informagao sobre 0s processos
encontrados de acordo com os critérios de
pesquisa indicados (n.° de processo, tipo de

Os meus processos RGG, data de entrada, titular/promotor e
437 processos encontrados 0 estado da RGG).
A - )
e ( \ e . Para consultar mais informacao sobre um
Consulta N° Processo = Tipo * Data de entraca + Titular/Promotor + Estado * Edicdo processo, selecione o processo pretendido
para aceder a pagina de sintese.
RGG -
©@ 6000623 . 02/12/2024 Promotor ® Aguarda validagio ]
Eletrénica Caso pretenda apagar, cancelar ou exportar
o poligono de um determinado processo,
@ 6000622 RGG, ) 02/12/2024 Promotor ® RGG Fletrénica sem conformidade Sel?Clone © ol reSpet|VO, e COluna
Eletronica “EdIQaO”.
@ 6000621 RGG . 02/12/2024 Promotor ® RGG Fletrénica em execucio [ ]
Eletronica
© 6000620 RGG _ 02/12/2024 Promotor @ RGG Eletronica em execugéo [}
Eletronica
@ 6000619 RGG . 02/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica em execucio [}
Eletrénica
@ 6000618 REG . 02/12/2024 Promotor ® RGG Eletronica em execucao [}
Eletrénica
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Consulta de processos

ApOs selecionar um processo para consulta, sera encaminhado para a pagina “Sintese do processo’, Descricao:
onde podera consultar a informacgao relativa ao mesmo. Nos processos cancelados (ou recusados por 1. Ao navegar pela pagina de “Sintese do
Teécnicos Habilitados), sera possivel consultar o motivo da recusa/cancelamento. Caso o processo esteja processo”, podera visualizar os dados e a

em execucao, sera redirecionado para 0 processo em curso. documentagao associada ao processo.

Para os processos no estado “Cancelado

Sintese do processo o Técnico", “Cancelado Cidadao” € indicado o
O processo foi cancelado, pelo que so pode consultar os dados do processo. mOtiVO da recusa ou mOtiVO de
cancelamento.
[  Ne°processo: 6001108 [*] Estado:
N° descricio: 881 Matrizes: 12 - Urbano Nota: Caso a RGG eletronica seja recusada pelo
Morada: Desconhecida Area: Desconhecida

Localidade: ALPEDRLZ técnico habilitado, sera enviada uma notificagao via
Freguesia: Coz. Alpeciiz e Montes e-mail para o promotor proceder a retificacao do
processo, hum prazo de 20 dias uteis. Caso a
retificacao nao seja realizada, o processo fica no
estado “Cancelado Técnico".

1= Recusae

Motivo da recusa N&o esta habilitado para fazer esta RGG
Observagbes Teste de recusar

2% Recusa

Motivo da recusa A documentagéo néo esta de acordo

Observagoes 2° teste de recusar
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Eliminar uma RGG Eletronica

Para eliminar um processo de RGG Eletréonica em curso, selecione a opcao correspondente na coluna Descricao:
Edicao” 1.  Na coluna “Edicao’, selecione o icone para
eliminar o processo.

Caso a RGG Eletronica esteja ‘RGG
eletronica em execucao”, “RGG eletronica

sem conformidade”, “Aguarda Validacao” ou
*Aguarda segunda validacao”, podera

Consulta Ne processo = Tipo * Data de entrada = Titular/Promotor = Estado = Edicéo o eliminar o processo. Nesse caso, sera

@ 6005739 RGG Eletronica 30/09/2025 Promotor ® RGG eletronica em execucao [] apresenta?a uma mensagem qe : ]
confirmacao - selecione a opgao “Eliminar

® 6005737 RGG Eletronica 30/09/2025 Promotor ® RGG eletrénica em execucao 3 processo”, para concluir.

@ 6005736 RGG Eletronica 30/09/2025 Promotor ® RGG eletronica em execucao []

Pretende eliminar o processo 6000673? X

Se eliminar o processo, ira perder toda a informacao associada ao
mesmo. Deseja prosseguir? e
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Exportar uma RGG

Podera também exportar os poligonos (num formato shapefile ou KML), cujo estado seja Descricao:

*Aguarda Analise”, “Aguarda Registo” ou “Concluido”, atraves da coluna “Edicao”. 1. Na coluna “Edicio’, selecioneo icone
para descarregar.

No pop-up, selecione o formato para

Os meus pProcessos I = - 5
exportacao do poligono (shapefile ou
1 processos encontrados
Kkmb).
Consulta N° Processo - Tipo ~ Data de entrada - Titular/Promotor ~ Estado - Edicao \ Sel.eC|One a Opgéo = Exportar" O ﬂCheer
O sera descarregado automaticamente
@ 6000078 Processo RGG 31/10/2024 Promotor/Titular ® Aguarda Analise & para O seu Computadorl
Qual o formato do ficheiro que pretende exportar? X
O Shapefile
O kML

- O
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