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Neste manual vamos orienta-lo no
processo de localizacao das
propriedades, com foco na RGG
Eletronica, legitimidade e
documentacao necessaria.
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O manual esta dividido da seguinte forma:
1. Introducao aos principais termos do BUPi:

- O queé o BUPP?

-> O que sdo RGGS?
- Comose fazumaRGG?

1. Preparacao antes de iniciar uma RGG
(Representacao Grafica Georreferenciada):
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Introducao

Vamos aprender sobre 0s
principais termos do BUPI.



Introdugédo
Principais termos do BUPi

O que é o BUPi?

O BUPI (Balcdo Unico do Prédio) tem vindo a
desenvolver solu¢des que permitem ajudar os
proprietarios de prédios (terrenos) rusticos e
mistos a localizar e delimitar o seu terreno
(georeferenciar).

VANTAGENS DO BUPi:

- Em conjunto com o registo, garante
a protecao dos seus direitos de
propriedade e dos seus
descendentes;

- E um processo totalmente gratuito;

- Contribui para a gestao do territério
rdstico portugués e para a
prevencdo de incéndios.
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Introdugédo
Principais termos do BUPi

O que sao RGGs?

Para identificar um terreno no BUPi,
tera que iniciar um processo de RGG.

Uma RGG (A Representacdo Grafica
Georreferenciada) é uma configuracdo
geomeétrica dos terrenos a partir dos
seus limites.

Um processo RGG € o processo em
que identifica os seus terrenos.

OBJETIVOS DAS RGGs:

Identificar geograficamente os terrenos

Para salvaguardar o patrimoénio pessoal, familiar
ou empresarial.

Realizar uma compra/venda/ partilha

Na obrigatoriedade de uma transacao,
compra/venda/
permuta/doacao/partilhas/escritura.

Atualizar o registo do prédio

Para atualizar as areas e/ou dados do terreno na
Autoridade Tributaria ou no Registo Predial ou
proceder ao registo do prédio no Registo Predial.



Introdugédo
Principais termos do BUPi

Como se faz uma RGG?

Através da Plataforma Online -\~
do BUP.

¢

VANTAGENS DO ONLINE:

- Pode fazé-lo em qualquer lugar e a
qualquer hora, mediante a sua
disponibilidade;

- Evita deslocagbes e agendamentos.

Caso prefira ter o acompanhamento presencial, pode
dirigir-se a um balcao BUPi na Camara Municipal onde
se localiza o terreno.
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Consulte os balcdes existentes aqui. 3,;&
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https://cidadao.bupi.gov.pt/
https://bupi.gov.pt/contactos/

Antes de
Iniciar a RGG

Garanta que reune todos os
documentos antes de iniciar o processo



Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

O que fazer antes
de iniciar uma RGG
Eletronica?

Ter tudo pronto antes do processo Documentagao

€ meio caminho andado para tudo erlG 68 Aear s Prédios
correr bem. de que preciso? (Terrenos)
Saibacomoapatirdapagnald ~\ Sejidentificar os limites

!
do meu terreno num

Legitimidade
mapa?
Posso fazer este sai o Ny
processo? ’t}
1 m I In

Se ja confirmou tudo o que precisa,
= consulte o manual Passo-a-passo para
s s
1&' saber como fazer uma RGG Eletrénica.
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https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Manual_passo-a-passo_RGG_eletrónica-1.pdf
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Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Posso fazer Legitimidade
este processo?

No BUPI, a pessoa que pode

identificar os terreno(s) € o

Promotor.

— Sou Proprietario

Sou o dono do terreno.

Que tipo de
Promotor sou?

v

Sou Representante

Estou a representar alguém, um
proprietario, um cénjuge ou uma
pessoa coletiva.

v

Sou Possuidor

Sou possuidor e irei iniciar uma
justificagdo (por exemplo, por
usucapido).




Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Como confirmo a
minha legitimidade?

Na Caderneta Predial

— o documento da Autoridade
Tributaria (Financas) que serve de
base para o processo do BUPI.

Nao tenho este documento

Para obter gratuitamente, aceda ao Portal das Financas
aqui ou dirija-se a Autoridade Tributaria.

Legitimidade
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https://www.portaldasfinancas.gov.pt/pt/menu.action?pai=657&segId=EP

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Como se analisa uma
Caderneta Predial?

Nesta zona pode consultar informagdes sobre:
- Alocalizacdo — como o Distrito, Concelho
e Freguesia e confrontacdes (aquilo que

estaem torno do terreno);
- Alidentificacdo do Prédio — como o artigo
matricial ou matriz.!

- Nestazona pode confirmar:

- Quem é o titular (em principio, o
proprietario ou dono do terreno). Estara
indicado 0 seu nome ou de quem pretende
representar (ver proxima pagina para
outras hipdteses)

A

Legitimidade
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Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Como analisar a
seccao dos titulares,
sendo eu um
Proprietario.

Sim

Legitimidade

O seu home esta aqui? <
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Aparece o nome

NOME Aparece o meu Aparece o nome Aparece o nome
NA ZONA Aparece apenas P b da pessoa a do Possuidor do
“TITULARES" nome com o de da pessoa de . .
0 meu nome . quem compreio terreno ou ndo
outras pessoas quem herdei
terreno tenho documentos
LEGITIMIDADE TitularUnico Direito Conjugal Comproprietario Herdeiro Compra/Aquisicio Usucapio
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Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Estou pronto para iniciar uma RGG Eletronica?

Ja sei que posso fazer a identificagao.
D Ja sei que Documentos preciso para iniciar o processo.

D Ja sei que Prédio identificar e como o posso localizar.



Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Titular Unico

Pode fazer o processo como titular Unico, ou
representar um titular Unico se nesta zona tiver
aindicacdo do seu nome, da sua Identificagdo
fiscal e a sua Morada.

Documentacao

Ran | @

O que precisa além da Caderneta Predial:

O seu Cartao de Cidadao e codigo PIN

C"' Ou, a sua Chave Mdvel Digital, numero
de telemovel associado e cédigo PIN

N&o sabe como ativar a Chave Mével Digital? Saiba aqui.

A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
utilizado como prova da sua identidade.

SE ESTA A REPRESENTAR UMA PESSOA:
Procuracdao ou Modelo de Representacao

SE EADVOGADO, NOTARIO OU SOLICITADOR:
Cédula Profissional

SE FOR TITULAR POR DECISAO JUDICIAL:
Decisdo que comprove a titularidade do prédio


https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Procuracao_ou_Declaracao_Representacao.pdf
https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

L] L] L] ~
Direito Conjugal Documentag&o
[rTuLARES
[ HigTeg
Meorada

I-p-l:-d-rlm.lur'-l-u-t-dm Vikaiice, A Bnich: 2002 Parke: 07 Documente:
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v

Pode fazer o processo se o seu nome for
mencionado. Nesta situagdo, qualquer uma
das pessoas mencionadas, podera realizar o
processo.

Tera a indicagdo de
“Direito Conjugal” no
Tipo de titular, e o
NIF de ambos os
conjuges.
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O que precisa além da Caderneta Predial:

O seu Cartao de Cidadao e codigo PIN

C"' Ou, a sua Chave Mével Digital, niUmero
de telemovel associado e cédigo PIN

N&o sabe como ativar a Chave Mével Digital? Saiba aqui.

A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
utilizado como prova da sua identidade.

SE ESTA A REPRESENTAR UMA PESSOA:
Procuracdo ou Modelo de Representacdo

SE EADVOGADO, NOTARIO OU SOLICITADOR:
Cédula Profissional

SE FOR TITULAR POR DECISAO JUDICIAL:
Decisdo que comprove a titularidade do prédio


https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Procuracao_ou_Declaracao_Representacao.pdf

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Documentacao

Comproprietario
[TrTuLAREs

Tipa 8¢ Wular Pmﬁ{m- 1 ﬂm-.-mwmm DESCON-ECTO

e iraagho el Morrer
Worada:

Tops ¢ imular nmﬂbu:m:mm CESCONHECTO

ke el Finadr LU
e e

Wi ot iwlar PMEM' M ous amepnng: O TR Enticade DE SODREC DO

Se o0 seu nome ou de quem representa
aparecer juntamente com o de outras pessoas
trata-se de um caso de Compropriedade.

v

;

Tera a indicagdo de
“Propriedade Plena”
no Tipo de titular, e
os dados de cada
comproprietario.

CUIDADOS:

E obrigatério
identificar ndo so6 os
restantes
comproprietarios,
mas também as
suas partes do
terreno. Por norma
esta informacado
consta nesta zona
da Caderneta
Predial.
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O que precisa além da Caderneta Predial:

O seu Cartao de Cidadao e codigo PIN

C"' Ou, a sua Chave Mével Digital, niUmero
de telemovel associado e cédigo PIN

N&o sabe como ativar a Chave Mével Digital? Saiba aqui.
A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
utilizado como prova da sua identidade.

SE ESTA A REPRESENTAR UMA PESSOA:
Procuracdo ou Modelo de Representacdo

SE EADVOGADO, NOTARIO OU SOLICITADOR:
Cédula Profissional

SE FOR COMPROPRIETARIO POR DECISAO JUDICIAL:
Decisao ou diploma judicial, que comprove a titularidade
do prédio


https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Procuracao_ou_Declaracao_Representacao.pdf

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Herdeiro Documentagao
[Tmasnns l
[ — e [ cABEGA DE cAsAL D HERANGA DE |
o Terd o NIF da
Tipa o Shulr: Progeicde e Pare 111 Gocumants [MPOSTO DE SELO [mtdeder36443—— Heranca e, a seguir
aonome, a
indicacdo de

Aparecera o seu nome no caso de ser herdeiro

ou Cabecade casal da heranga (Pessoa que fica
responsavel por administrar a heranca até
serem feitas as partilhas).

"Cabecade Casal de
Herancga".

Esta informacgdo
significa que as
Finangas ja témeste
documento.

CUIDADOS:

Durante o processo,
deverd identificar, se
conhecidos, os
restantes herdeiros.
(ndo sendo
obrigatério)

_)@u-ll:;:.-l: | E; |

O que precisa além da Caderneta Predial:

O seu Cartao de Cidadao e codigo PIN

C"' Ou, a sua Chave Mdvel Digital, numero
de telemovel associado e cédigo PIN

N&o sabe como ativar a Chave Mével Digital? Saiba aqui.

A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
utilizado como prova da sua identidade.

Comprovativo do NIF Heranca Indivisa
+ Ou, Habilitacdo de Herdeiros

Ou, Imposto de Selo

Ou, Testamento com o 6bito averbado

SE ESTA A REPRESENTAR UMA PESSOA:
Procuracdao ou Modelo de Representacao

SE EADVOGADO, NOTARIO OU SOLICITADOR:
Cédula Profissional

SE FOR HERDEIRO POR DECISAO JUDICIAL:
Decisdo ou diploma judicial, que comprove a titularidade
do prédio
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https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Procuracao_ou_Declaracao_Representacao.pdf

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Compra/Aquisicao

E Proprietario ou representa o proprietario,
mas o Nome, Identificacdo fiscal e Morada
ndo sao os que aparecem nesta zona da
Caderneta Predial.

Documentacao

O que precisa além da Caderneta Predial:

O seu Cartao de Cidadao e codigo PIN

("' Ou, a sua Chave Mdvel Digital, numero
de telemovel associado e cédigo PIN

N&o sabe como ativar a Chave Mével Digital? Saiba aqui.
A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
utilizado como prova da sua identidade.

+  Escritura de compra e venda do prédio

SE ESTA A REPRESENTAR UMA PESSOA:
Procuracdao ou Modelo de Representacao

SE EADVOGADO, NOTARIO OU SOLICITADOR:
Cédula Profissional


https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Procuracao_ou_Declaracao_Representacao.pdf
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Pré RGG

Requisitos antes de iniciar

O que precisa além da Caderneta Predial:

Usucapiéo Documentacao O seu Cartdo de Cidad&o e cédigo PIN

c"_ Ou, a sua Chave Mdvel Digital, numero
" de telemovel associado e codigo PIN

[ETMLARSS N&o sabe como ativar a Chave Movel Digital? Saiba aqui.
deniificacio fucal Moma: A CMD é um dos sistemas de autenticagdo que é
M utilizado como prova da sua identidade.

Tera que invocar este estatuto atraveés
+ dadeclaracio em que se identifica a si e

Caso ndo seja o proprietdrio mencionado na 2T
aos prédios

Caderneta Predial, ou ndo tenha documentos
gue comprovem a sua legitimidade, podera
iniciar uma justificacdo de direitos (por
exemplo, por usucapiao).


https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave
https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Declaracao_sob_compromisso_de_honra_de_legitimidade_para_RGG.pdf
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Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Estou pronto para iniciar uma RGG Eletronica?

Ja sei que posso fazer a identificagao.
Ja sei que Documentos preciso para iniciar o processo.

D Ja sei que Prédio identificar e como o posso localizar.

20



Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

O que sei sobre

o Terreno?

E importante saber o tipo de
predio(s) que pretende identificar.
Um predio € uma parcela de
terreno e pode ser rustico, urbano

ou misto.

Prédio rustico

Prédio que se destina
a fins agricolas.

Prédio urbano

Prédio que se destina
a habitacdo,
comeércio e industria,
ou seja, ndo afeto a
agricultura.

Predios
(Terrenos)

Prédio misto

Prédio que inclui
artigos rusticos e
urbanos.

ATENCAO: No caso do seu prédio ser um prédio misto, devera
identificar a totalidade do prédio (juntar a area do prédio rustico
com urbano) e identifica-lo na plataforma como "rustico".

ATENCAO: Ndo pode identificar um prédio unicamente urbano.
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Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Consigo identificar
num mapa os limites
do terreno?

Predios
(Terrenos)

Sim

!

Consigo identificar os limites do terreno num mapa,
mas ainda nao tenho o levantamento

l

3 OPCOES:

- Pode identificar no mapa da plataforma do
BUPi durante a RGG eletrdnica;

- Google Earth Pro;

- App BUPI.

|

- Possuo levantamento topografico do meu terreno
com todas as estremas (limites) definidas
- Utilizei a app do BUPi e ja tenho o ficheiro com a
localizacao do terreno
v

Pode fazer upload do ficheiro* na plataforma
durante a RGG eletronica

*s30 aceites os seguintes formatos. -KML, KMZ ou

Shapefile com extensdo *.zip

22


https://bupi.gov.pt/apoio/

Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

. . : Prédios
Consigo identificar
(Terrenos)
num mapa os limites .
Nao

do terreno?

- Sei localizar visualmente no terreno os marcos e - Seiolocal do terreno, mas ndo conheco algumas

limites, mas nao consigo identificar num mapa; das estremas do terreno.
- Conhego alguém no local que me consegue ajudar Apenas possuo a informac¢ao da Caderneta Predial

l l

Tente contactar pessoas residentes na zona onde
se localiza o terreno e com a ajuda delas identifique
o seu prédio.

ou

Desloque-se a um balcdo BUPi, para ter o apoio de
um Técnico Habilitado

Desloque-se ao local com a App do BUPiI




Pré RGG
Requisitos antes de iniciar

Estou pronto para iniciar uma RGG Eletronica?

Ja sei que posso fazer a identificagao.
Ja sei que Documentos preciso para iniciar o processo.

Ja sei que Prédio identificar e como o posso localizar.

f\") eBUPi
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Parabens!

Sabe tudo 0 que precisa para Iniciar um processo Consulte o manual Passo-a-passo
z Sk para saber como fazer uma
de RGG Eletronica! RGG Eletrdnica.

Consultar manual aqui


https://sta-informativo.bupi.gov.pt/media/Manual_passo-a-passo_RGG_eletrónica-1.pdf
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